GARCIA JOSHELAINE

INFORMACION / CONTACTO

Garcia Joshelaine Maria.

25.695.062-6
36 Aiios.
Venezolana.

Alcalde Pedro Alarcon Dpto.
706A, San Miguel.

(+56) 972413073

joshelainegarcia@gmail.com

Social Contacto

https: //www.facebook.com/joshela
ine.garcia
@joshelain13

joshelain13

joshelaine13

INTERESES & OBJETIVOS

Motivada al logro, responsable, proactiva, puntual, eficiente y
comprometida con buen manejo de relaciones interpersonales,
capacidad de trabajo en equipo y liderazgo.

FORMACION ACADEMICA
TECNICO SUPERIOR EN ADMINISTRACION INDUSTRIAL

EXPERIENCIA LABORAL

CHACANA HERMANOS LTDA. (POSITRON)
OBRAS DE INGENIERIA ELECTRICA DE ALTA Y BAJA
POTENCIA

05/2017 - 05/2018
CARGO: JEFE ADMINISTRACION FINANCIERA
v Elaboracién y control de Presupuesto.

v' Emision de pagos a proveedores, de Servicios y
otros asignados al cargo.

v Control de Cuentas por pagar y cuentas por

cobrar.

Control de Ingresos y Egresos con el fin de

administrar el Capital de Trabajo.

Contrato de trabajo, Finiquitos.

Liquidaciones y Pagos de Previsiones.

Facturacién, Nota de Crédito.

Tramites Factorig.

Tramitaciones Bancarias.

Cualquier funcién inherente al departamento de

Administracién Financiera.
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INMOBILIARIA GRANDES INVERSIONES, C.A.
EMPRESA URBANIZADORA Y PROMOTORA,
CONSTRUCCION

01/2014-11/2016
CARGO: ANALISTA EN TESORERIA Y FINANZAS.

v" Emision de pagos a proveedores y verificacion de
Retenciones de IVA e ISLR.
Cancelacion de nominas, liquidaciones y seguros
sociales
Analisis de Cuentas por pagar, cuentas por cobrar.
Conciliaciones bancarias.
Andlisis y registro de asientos contables.
Cualquier funcién inherente al departamento de
administracién en Tesoreria y Finanza.
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CARGO: ANALISTA EN RRHH
Gestidén de ndminas y seguros sociales. CURSOS 'Y Cf’R‘ﬂfICACIOMS

v
v’ Calificacion de méritos.
v' Contratos de trabajos.
v Control de Asistencia. FUNDAMETAL
v' Cualquier funcién inherente al departamento Aio: 2006
de administracion y gerencia de RRHH.
FUNDAMETAL
FERREGLOBAL, C.A. FERRETERIA INDUSTRIAL Aio: 2007
10/2011 - 01/2014
CARGO: JEFE ADMINISTRATIVO FINANCIERO
v Libros de compra y venta. FUNDAMETAL
v' Declaraciones IVA - ISLR - Impuesto Aiio: 2007
Municipal.
nomina LU.T.LR.LA
Control de Asistencia e T

Gestidn de Seguro Social.
Tramites de Solvencias.
Tramites Bancarios
Cuentas por Cobrar SENJPCASEL
Cuentas por Pagar Afio: 2010

Facturacion.
CONOCIMIENTOS & HABILIDADES

SR SANENENENENEN

PROFIT PLUS
LOCATEL AUTOMERCADO DE SALUD T G
05/2004 -10/2011
EXCEL
CARGO: ANALISTA DE CUENTAS POR COBRAR.
v Control de Caja Chica. SAP
v Registro y cobro de facturas generados por
convenios a seguradoras en (SAP). SAINT
v Facturszlon,. cobro y descarga de pago de SUPERMARKET
concesionarios (SAP).
v" Cobro y descarga de pago de ticket INTERNET
beneficiarios generados por ventas (SAP). )
v Cobro y descarga de pago de facturas a SUPERVISION DE PERSONAL
proveedores por espacios adicionales (SAP).
RECURSOS HUMANOS
CARGQO: JEFE DE LA TESORERA CIERRES DE CAJA
v Andlisis de ingresos. )
v Gestion Depositos de ventas. TESORERIA
v Relacidon de ventas diaria en (Excel y SAP).
v Libros de ventas diaria en SAP. CUENTAS PORPAGAR
v" Deposito de cesta ticket. CUENTAS POR COBRAR
v Relacién de gasto y manejo de Caja Chica.
v' Depésitos en garantia y terminacion de LIBROS CONTABLES

contrato de Equipos Médicos en (SAP).
Manejo de los estados de cuentas
Emisidén de factura.

Conciliaciones bancarias.

DECLARACIONES DE IMPUESTOS

ASRANEN



